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COMUNICADO INTERNO

Inacio Martins, 24 de abril de 2025.

De: Departamento Administrativo

Para: Presidente do Poder Legislativo Municipal

Assunto: Contratagdo de empresa para fornecimento de material de expediente
(escritério e papelaria) para a Camara Municipal de Inacio Martins/PR.

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE,

Considerando garantir a eficiéncia e a produtividade das atividades diarias,
torna-se imprescindivel a aquisicdo de materiais de expediente essenciais para o
desempenho adequado das fungdes administrativas. Esses materiais s&o
fundamentais para a organizagdo, controle e execugdo das tarefas,
proporcionando um ambiente de trabalho adequado e atendendo aos objetivos
institucionais.

Além disso, a falta de materiais de expediente pode comprometer a
qualidade dos servicos prestados, ocasionando atrasos e dificuldades no ambiente
de trabalho.

Portanto, a aquisicdo destes itens €& essencial para a impressao de
documentos, arquivos, organizagao de informagdes, anotagdes, preenchimento de
formularios, organizacdo e juncdo de documentos, ferramentas auxiliares para
lembretes e organizagao pessoal e outras atividades diarias.

A aquisicdo desses materiais garantira que todos os colaboradores tenham
0S recursos necessarios para desempenharem suas fungdes com eficacia,
contribuindo para o bom funcionamento e a qualidade dos servigos prestados pela
instituicao.

Desta forma solicito gentilmente a andlise e aprovagao desta solicitacdo para
que se iniciar os tramites necessarios a abertura do procedimento licitatorio, conforme
os requisitos legais e administrativos vigentes.

Agradeco a atengéo e fico a disposi¢éo para qualquer esclarecimento adicional.

Atenciosamente,

<. oo —

Tatiane Otto
Assistente Administrativa




